
スキャナから PCへの取り込み設定 

 

 

・Windows上の設定 

1）「スタート」⇒「設定」の順にクリック     2）「ネットワークとインターネット」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

3）「ネットワークと共有センター」をクリック 

 

       4）「共有の詳細設定の変更」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5）共有の詳細設定を以下のように設定し、「変更の保存」をクリック 

 

  

Windows10上の設定 

PCにパスワードが

設定されていない

時は、ここの設定

も必要です。 

●Windows 11(21H2)からのネットワークと共有センター 
「設定」⇒「システム」⇒「ネットワークとインターネット」⇒「ダイヤルアップ」 

注）Windows 11(22H2)は、P.3から参照 



※PCにパスワードが設定されていない時の設定（重要） 

 

6）「パスワードの保護共有を無効にする」を選択し、「変更の保存」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「更新の保存」 

をクリック 

パスワードがない場合

はこちらを選ぶ 

ここは、状況により

どちらでもよい 



 

 

1）「スタート」⇒「設定」の順にクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2）「ネットワークとインターネット」をクリックしてから 

右側をスクロールして、「ネットワークの詳細設定」をクリック  ３）「共有の詳細設定」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）すべてのネットワークも表示させます。         ５）「オン」と「オフ」を以下の図のように設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Windows11 22H2上の設定 

PCにパスワードを設定 

していない時は、ここは、
オフに設定します。 



 

1.フォルダを作成する（C ドライブ直下が便利）⇒作成したフォルダを右クリックし、『プロパティ』を選択 

 

 

 

 

 

 

 

2. 『共有』タブより『詳細な共有』を選択⇒『このフォルダを共有する』へチェックを入れ『アクセス許可』を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.『Everyoneのアクセス許可』内の『変更』の『許可』へチェック⇒「適用」⇒「OK」⇒ネットワークパスを控える 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.ネットワークパスを控える⇒「閉じる」 

 

 

 

 

 

 

  

共有名に注意 

共有フォルダの作成 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

《事前確認》 

・フォルダのパス名 

・コンピュータ名 

 （設定⇒システム⇒ 

バージョン情報⇒PC名） 

・ログインユーザー名 

   （パスワード？） 

・共有名（例：scan） 

複合機での設定（リコー社） 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※宛先は既存の宛先を使用し、スキャナの送信先が変更の場合は、内容を変更したい宛先を一覧より選択します。 

《新規あて先登録の場合》 

（1）名前：変更キーを押し、宛先名を作成 

（2）（1）に入力するとキー表示名とヨミガナは

自動的に入力 

（3）登録番号：アドレス帳の空き番号順に自

動採番 

（4）見出し選択：五十音で検索することがある

場合は選択 

（5）記入完了したら右上の『認証情報』を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複合機での設定（富士ゼロックス社） 



◎ネットワーク異常について 

   ネットワークにおいて、共有フォルダへの接続で下記のようなエラーが出る場合の対処法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


