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【PC上】 

 

 

【WWWサーバ上】 

 

 

ホームページビルダ 

       編集・確認 

サイトを開く 

アップロード 

ホホーームムペペーージジビビルルダダににおおけけるるホホーームムペペーージジ作作成成手手順順  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ※最初にサイトの新規登録が必要           ホームページビルダによる 

 

                                ※最初に転送設定(FTP設定)が必要 

 

 

 

 

編集ページをビルダで開く   ⇒ 編集 ⇒ 確認       ⇒ サーバにアップロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ページを開く】 

・「ページを開く」 

 よく変更するページを直接開き

編集をする。 

 

・「サイトを開く」 

 ホームページ全体の構成ペー

ジを見渡せる環境から変更する

ページを選んで開き編集をする。 

 

・「新規ページの作成」 

 新規にページを作成する 

 

 

※ページとは、HTML 

ファイルのことです。 

【編集】⇒ 【確認】 

①文字編集 

 

②画像(写真など)の挿入 

 

③表の作成(挿入) 

 

④PDF ファイルへのリンク 

 

⑤その他内部のページ／ 

 外部のページなどへの 

 リンク 

 

⑥新規ページの作成 

など 

 

※編集できるのは HTML 

ファイルです 

※確認はプレビュー画面で 

行う 

【アップロード】 

変更したHTMLファイル、

追加した画像(写真ほか)、

PDFファイルなど 

新たに作成したもの全てを

アップロードする必要があ

る。 

 

 

 

※アップロードには、 

①ホームページビルダの機

能を使う方法と②FFFTP の

ような一般の FTP ツールを

使う方法と 2通りある。 

同一構成 

同一日時 

FFFTPによる

アップロード 
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１．ホームページビルダの起動 

 

  ①起動（その１） 

「スタート」ボタン ⇒ すべてのプログラム ⇒ ホームページビルダ 

 

  ②起動（その２） 

   デスクトップ上の 「ホームページビルダ」アイコンをダブルクリック 

 

 

 

 

２．PC上のサイトへの接続 

 【 事前にサイト設定をする必要があります 】 

  

  「サイト」→「サイトの新規作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PC上に作成した、サーバと同じ階層の 

フォルダ（サイトと呼ぶ）を指定する。 

PC 上のフォルダ(サ

イト)を指定 
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３３．．ペペーージジのの各各種種作作成成方方法法  

 

 【 「ページから開く」場合と「サイトから開く」場合の 2通りがある 】 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集するページがごくわずか

で限られている場合に有用 

サイト全体のページをまんべん

なく編集する管理者的立場の人

に有用 

ページを開く サイトを開く 

ホームページサイトの1個のページを 

開く 

ホームページの全体の構成（サイト）

を開き、そこから目的のページを見つ

けて開く 

操作方法 

「スタート」→「ページを開く」 

操作方法 

「スタート」→「サイトを開く」 

新規作成 

操作方法 

「スタート」→

「ページを作成

する」→「白紙

のページ」 

サイトの中に新

しいページを追

加作成する 
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●既存のページを開いて編集する（その１：ページからの場合） 

「スタート」→「ページを開く」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この中より目的のページを選

択して，「開く」をクリック 

ECOキャンプ回収活動を開いた例 

注）リストの中にないとき

は，「参照」をクリックして，

全体のページ(サイト)の中

から選択します。 

編集するページがごくわず

かで限られている場合 
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●既存のページを開いて編集する（その２：サイトからの場合） 

「スタート」→「サイトを開く」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「サイトを開く」をクリック 

③ 編集するページを選択して 

ダブルクリックする 

② サイトを選択して、「開く」をクリック 

①「サイトを開く」をクリック 

サイト全体のページをまん

べんなく編集する管理者的

立場の人の場合 
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●新規にページを開いて，新たにページを作成する場合 

「スタート」→「ページを作成する」→「白紙のページ」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

白紙の新規ページが開く 

作成後、TOPページ等からリンクを貼る必要がある 
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４．ページの編集方法（勉強すること） 

（１）文字の編集について 

 

●文字列のフォントサイズ・色・文字飾りなどの変更について 

●飾り文字の作成 

 

（２）画像の取り込み 

①背景画像（壁紙）の取り込み 

②写真等の画像の取り込み 

●画像の容量を変更する方法 

●画像をきれいに整列して並べる方法 

 

（３）表の作成 

○表の挿入 

○表の中に画像の取り込み（整列） 

○表のセルの結合 

○表のセルの分離 

○表の行／列の挿入 

○行／列の削除 

 

（４）リンクの設定 

 

（５）作成したページの表示確認 

 

 

ページの表示確認が済んだら、忘れずに保存を実施 

「ページ保存」→「上書き保存」 



 8 

【特別編】 

   「ＨＴＭＬソース」から変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  （プレビュー画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ポイント） 

画像の幅(width)のみ、同じサイズに設定する。 

高さ(height) は、なるべく指定しない。 

（縦・横の比が変わってしまうから） 

ここの幅 (width)と高さ

(height) は、表の行の幅と

高さを表しています。 

（変更可能） 
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（６）作成したホームページ［ＨＴＭＬファイル］や写真、ＰＤＦファイルなどの 

   アップロード（ホームページビルダによるアップロードの場合） 

 

   ※表示確認を終えて、保存されていることが前提です。 

 

 （方法１） 

   ①「ページの公開」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ②「ページの転送」を選ぶ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集するページがごくわず

かで限られている場合 

注）たくさんのページを編集、または、画像や PDFファ

イルなどいくつかのファイルを追加した場合は、それら

全てのファイルを転送する必要があります。 

注）サイト転送は、ホームページ全体のすべてのファイルを転送しま

す。すべてのファイルが転送されますので、転送漏れはなくなります

が、 

不要なファイルも転送されてしまう可能性もあります。 
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 （方法２） 

   「ツール」→「ＦＴＰツールの起動」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

サイト全体のページをまん

べんなく編集する管理者的

立場の人の場合 

表示されない時は、 

「接続」をクリック 

アップロード 

重要：左右の階層を合わせること 

PC側 サーバ側 

アップロードするファイルを選択して、

アップロードボタンをクリックする 
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（７）ＦＦＦＴＰソフトによるアップロードの場合 

サーバへのアップロード 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ここをダブルクリック

して起動 

②ここを選択して 

「接続」をクリック 

④アップロードする

ファイルを選択 

⑤アップロード

の実行 

③重要：左右の階層を合わせること 

PC側 サーバ側 

サイト全体のページをまん

べんなく編集する管理者的

立場の人の場合 
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【管理設定】 ※初回の 1度のみの設定 

1）サイトの新規登録 

  「サイト」→「サイトの新規作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2）転送設定（FTP設定） 

  「ツール」→「ＦＴＰツールの起動」 にて初回の場合、下記の設定画面が表示される 

 

 

 

PC上に作成した、サーバと同じ階層の 

フォルダ（サイトと呼ぶ）を指定する。 

PC 上のフォルダ(サ

イト)を指定 

所定の設定を記述し

て「OK」をクリック 


